Matetska skola Krucemburk, okres Havlickav Brod,

Javorova 177, 582 66 Krucemburk

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 2. SKOLNI RAD

C.j.: 69 /2017

Schvalil: Misafova Marta, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2017
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2017
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 1.9.2017

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 3) zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim stiednim,
vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

Skolni ad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii ditéte v matefské
Skole a upfesnuje vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

1. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIiKU PREDSKOLNIHO
VZDELAVANI
1.1 Materska Skola ve svém Skolnim vzdélavacim programu pro predskolni
vzdélavani upresiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek Skoly.
= MS zajidt'uje viestrannou pé&i o déti predskolniho véku. Poslanim nasi MS je rozvijet
samostatné a zdravé sebevédomi déti cestou ptirozené vychovy, polozit zaklady

celozivotniho vzdelavani vSem détem na zdklad¢ jejich moznosti, zajmu a potieb,
vénovat nalezitou péci détem se specifickymi vzdélavacimi potiebami.

1.2 Prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

»  Kazdé dité ma pravo na kvalitni ptedskolni vzdélavani zarucujici optimélni rozvoj jeho
schopnosti a rozvoj jeho osobnosti .



= Na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi

V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné.

= Na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v MS.

= Na volny ¢as a hru a na styk s jinymi détmi i lidmi.

= Uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndboZenstvi.

= Na zvlastni péci a vychovu v pfipad¢ specialnich potieb ditéte.
= Byt oslovovano tak, jak je zvyklé z domova nebo jak si pteje.
» Kdykoliv si béhem dne odpocinout.

» Pfi vzd€lavani maji vSechny déti stejna prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a

svobod a Umluva o pravech ditéte.

1.3 Povinnosti déti

K povinnostem déti patii se chovat podle pravidel, ktera si stanovi na zacatku skolniho roku a
Vv pritbéhu roku:

= Hrat si dle stanovenych a dohodnutych pravidel pti volné hte.
= Po dokonceni ¢innosti uklidit prostor, pomiicky, hracky.

= Chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizil.

= Konflikty se snaZit fesit dohodou.

=  Slabsimu pomoci.

= Nenicit praci druhych.

= Upevilovat si spolecenské navyky.

= Sdélit ucitelce, kdyz chce opustit tiidu.

= Respektovat spole¢né vytvorena pravidla.

1.4 Prava zakonnych zastupci ditéte

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pribchu a vysledcich vzdélavani ditéte.
Vyjadfovat se K rozhodnutim matetské skoly, které se tykaji podstatnych zalezitosti
vzdelavani jeho ditéte.

Maji prévo na poradenskou sluzbu $koly nebo $kolského poradenského zatizeni.

Na diskrétnost a ochranu informaci svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou skoly.
Ptispivat svymi podnéty a ndpady k obohaceni vychovnému programu skoly.

V terminech vzdjemné dohodnutych informovat se na své dité u ucitelky nebo feditelky a
mit vliv na plan akci MS tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

Konzultovat vychovné i jiné problémy.
Ugastnit se spole¢nych akei.
Reseni problematiky zdkonnych zastupcti, ktefi spolu nespolupracuji

- Dokud neni pomér rodici k ditéti a styk s nim soudné¢ upraven, je matetska Skola
povinna spolupracovat s obéma zakonnymi zastupci
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- Ze zakona maji oba rodice ve vécech ditéte stejna prava a povinnosti

- Reditelka si pii zapisu do MS mize vyzadat kontaktni udaje zakonnych zastupct,
kteti budou se Skolou komunikovat.

= Kriticky a vécné se vyjadiovat k veskeré praci v MS (stiznosti, oznameni a podnéty
k praci MS podavaji rodice u feditelky Skoly, ktera je v zdkonné lhuté vytidi nebo
postoupi nadfizenym orgdniim).

1.5 Povinnosti zakonnych zastupcu ditéte

Zajistit, aby zdravé dité fadné dochéazelo do MS, pii ptichodu do $koly bylo vhodné a
Cisté upraveno a osobné¢ piedano ucitelce do tridy.

Na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otdzek tykajicich
se vzdélavani ditéte.

Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte.

Omlouvat dité¢ v dob¢ jeho neptitomnosti (u déti povinné se vzdelavajici neptitomnost
ditéte omlouvat pisemné- viz omluvny list ditéte).

Dokléadat diivody dlouhodobé neptitomnosti ditéte - potvrzeni od 1¢ékate, pisemné
vyjadreni rodi¢i (rodinné divody).

Oznamovat Skole tdaje o ditéti a jejich zménach, které jsou podstatné pro prib&h
vzdélavani a bezpecnost ditéte / zména telefonniho Eisla, zdravotni pojiStovny,
zmocnéni k odvadeéni ditéte/.

Ve stanoveném terminu hradit Uplatu za piedskolni vzdélavani a stravné.

Informovat neprodlené (nejpozdéji do doby opusténi objektu mateiské skoly)
pedagogického pracovnika o razu ditéte, ktery se stal po pfevzeti ditéte od
pedagogického pracovnika v objektu skoly (tfida, Satna, Skolni zahrada, vstupni
prostory MS).

Predéavat do MS dité zdravé a fadn€ ockované (bez zvysené teploty, zvraceni, prijmu,
bolesti bficha, bez znamek infekéniho onemocnéni, vyskytu vs§i a dit€ nezranéné).
Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, tuto skutecnost ohlasit matetské skole.

Oznamovat MS tdaje o dit&ti v rozsahu uvedeném ve $kolském zdkoné pro vedeni
Skolni matriky (zakon ¢. 561/2004 Sb., § 22, odst. 3)

Z bezpecnostnich a hygienickych diivodi neukladat do haly a $aten: boby, kola,
kolobéZky a rtizné predméty.

Do aredlu skoly z bezpecnostnich a hygienickych divodi nevodit Zadn4 zvitata.

Respektovat a dodrzovat tento $kolni fad v jeho bodech a dalsi dokumenty tykajici se
vychovné vzdélavaci prace MS.

1.6 Prava a povinnosti zaméstnanctii materské Skoly

Svédomite plnit SVoji pracovni napli prace, pln¢ vyuzivat pracovni dobu.
Na ptestavku k odpocinku a jidlo dle ZP.

Vyjadfovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vychovné praci.



Moznost zapijceni inventate (odborné literatury) se souhlasem feditelky Skoly.

Odmitnout poZadavky rodi¢t na piistup k détem, pokud by byly v rozporu s Umluvou
o pravech ditécte.

Kvalitné reprezentovat Skolu i mimo pracovni dobu na trovni sluSnosti.
Zachovévat ml¢enlivost.

Plnit piikazy feditelky Skoly a pifimo nadtizenych.

Dodrzovat pracovni kazen.

Dodrzovat ptedpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi, protipozarni piedpisy.

Ohlasovat feditelce Skoly neprodlené vSechny zmény v osobnich pomérech a jiné
udaje, omlouvat svoji nepfitomnost na pracovisti.

Chrénit majetek Skoly, fadné hospodafit s prostfedky a majetkem Skoly.
Dodrzovat pravidla chovani a to zejména viici détem.
Respektovat prava déti a zdkonnych zastupctl.

Uchovavat sluzebni tajemstvi.

1.7 Reditelka matei'ské $koly

Rozhoduje o vSech zélezitostech tykajicich se poskytovaného vzdélavani.
Ridi ¢innost MS ve viech zaleZitostech a ve vécech $kolské legislativy.
Odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani.

Vytvéii podminky pro dalsi vzdélavani pracovniki Skoly.

Stanovuje podminky a organizaci provozu Skoly.

Odpovida za pouZziti vSech finan¢nich prostiedki Skoly.

Rozhoduje o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle platnych piedpist, o
sniZeni nebo prominuti uplaty za pt. vzdélavani.

1.8 Pedagogické pracovnice

Dodrzuji skolskou legislativu o vychoveé a vzdelavani vSech déti.
Odpovidaji za uroven vychovné vzdélavaci prace.

Jsou osobné zodpoveédné za ochranu a bezpecnost déti, kdy s nimi pracuji az do doby,
kdy ptedaji dité€ jiné pracovnici MS, rodi¢iim nebo jejich zastupciim.

Maji pravo na zdvoftilé chovani ze strany rodicii , jsou povinni odpovidat na dotazy a
jejich pfipominky vhodnym a pfiméfenym zplsobem.

Rozhoduji o metodach a postupech pfi plnéni vzdélavacich cilii Skoly.

1.9 Provozni pracovnice

Jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich naplni a provozniho fadu skoly.



1.10 Pracovnice $kolni kuchyné

= Jsou zodpovédné za kvalitu stravy, dodrZzovani hygienickych podminek v kuchyni,
plnéni spotfebniho kose a hospodarné vyuzivani potravin.

= Ridi se vyhlaskou o Skolnim stravovani.

1.11 Ochrana osobnich adaji

= Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisli do

styku.

» Pravo zakonnych zastupct déti na piistup k 0Sobnim dajum, na opravu a vymaz
osobnich dajl a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji.

= Zpracovani osobnich udajii déti za Gcelem propagace a prezentace Skoly (webové
stranky, fotografie, propagacni materidly, Casopis ,,Domov* a pfi jinych prezentacich
propagujicich aktivity skoly,...) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych
zastupcu ditéte.

= VSichni zaméstnanci Skoly téZ daji souhlas ¢i nesouhlas s pouZitim své fotografie na
webovych strankéch skoly za ucelem prezentace Skoly.

2. PRIJIMANI DETI DO MATERSKE SKOLY

Do matefské skoly jsou piijimany déti od 3-6 let, pii volné kapacité¢ déti od 2 let véku. Termin a
dobu pro podani zadosti o pfijeti ditéte K predSkolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok
vyhlasuje feditelka matefské Skoly v mésici kvétnu od 2.-16. kvétna..

= Zadost k pijeti ditéte mohou rodice podat béhem celého $kolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita Skoly.

= O terminech je vefejnost informovana prostiednictvim mistniho rozhlasu , informaci na
nasténce MS, na webovych strankach skoly.

= O piijeti ¢i nepfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani rozhodne feditelka matetské Skoly
dle §34 skolského zdkona a na zakladé zadosti vydava Rozhodnuti o piijeti ¢i nepfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb. Spravni fad.

= Reditelka $koly se ve spravnim fizeni fidi kritérii MS pro pfijimani déti k predskolnimu
vzdélavani.

= Dité je pfijimano k celodenni dochazce, pokud se feditelka se zdkonnym zastupcem
nedohodne jinak.

= Déti mohou byt piijimany do MS i v pribéhu roku, pokud to kapacita 75 déti v MS
dovoluje.

= O stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte na dobu tii mésici rozhoduje feditelka matetské
Skoly.

= Pfednostné jsou piijimény déti S povinnou Skolni dochazkou (od pocatku Skolniho roku,
kdy dité dosahne patého roku) a déti s odkladem Skolni dochazky.

= Zakonny zastupce ditéte je povinen prihlasit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
Vv kalendainim roce, ve kterém zacina povinnost predsSkolniho vzdélavani ditéte.
Povinné piedskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech
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nejméné 4 hodiny denné dopoledne /nejdéle rano dochazka ditéte od 8:30 hodin do 12:30
hodin /. Povinnost vzdé&lavani neni dana ve dnech $kolnich prazdnin. Reditelka mateiské
Skoly je opravnéna pozadovat dolozeni diivodu nepiitomnosti ditéte. Diivod nepiitomnosti
zékonny zastupce zapiSe do omluvnych listi. Zakonny zastupce ditéte muize pro dité
Vv odtivodnénych ptipadech zvolit, ze bude individudlné vzdélavano. Toto oznameni musi
individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat: jméno a piijmeni, rodné cCislo, misto
trvalého pobytu ditéte, uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité vzdélavano a divody pro
individualni vzdélavani ditdte. Reditelka MS doporu¢i zakonnému zéastupci ditéte oblasti,
v nichZz mé byt dité¢ individualng vzdélavano. MS ovéfi troven osvojovani otekavanych
vystupl V jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci dalsi postup pii vzdélavani. Toto
oveéfeni se uskutecni Ctvrty meésic od zacatku Skolniho roku. Zakonny zastupce ditéte je
povinen zajistit u¢ast ditéte u ovéfeni. Reditelka MS ukonéi individualni vzd&lavani ditéte,
pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil ti€ast ditéte u ovéfeni ani v ndhradnim terminu.
Odvolani proti feditelky MS o ukonéeni individualniho vzd&lavani ditéte nema odkladny
ucinek.

* Do matetské $koly mize byt pfijato i dit¢ se specialnimi vzdélavacimi potiebami pouze se
souhlasem skolského poradenského zafizeni.

= Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:

a) zadost o ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani obsahujici:osobni udaje o ditéti a
jeho zakonnych zastupct, pfihlaSku ke stravovani, vyjadieni l1€kate (alergie,fadna
ockovani).

b) eviden¢ni list ditéte obsahujici tdaje o ditéti a zmocnéni Kk odvadéni ditéte,
vyjadieni 1ékafte.

= Déti s povinnou Skolni dochiazkou nemusi mit potvrzeni o ockovani (dité, které
dosdhne 5 let od pocatku Skolniho roku). Matefska Skola v ostatnich pfipadech muze
piijmout pouze dit&, které se podrobilo stanovenym ockovanim nebo mé doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemiiZze podrobit o€kovani pro trvalou kontraindikaci.

3. UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Reditelka Skoly miiZe po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani, dle §35 skolského zakona:

= pokud se dit¢ bez omluvy zakonného zéastupce nepfetrzit¢ neucastni piedskolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny

= pokud zdkonny zastupce ditéte zavaznym zplisobem naruSuje provoz a pravidla Skolniho
fadu matetské Skoly (opakované pozdni vyzvedavani ditéte..)

= pokud ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu lékat nebo Skolské poradenskeé
zatizeni

= pokud zédkonny zastupce ditéte opakované neuhradi uplatu za vzdeélavani v matetské Skole
nebo uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne se s feditelkou,
pfipadné povétenou pracovnici jiny termin Gthrady.

Pokud rodiée cht&ji ukonéit dochazku ditéte do MS, oznami tuto skute¢nost feditelce MS.
S vedouct jidelny dohodnou odhlaseni stravného, pfipadné vraceni pieplatku.



4.

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI

ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

4.1 Predavani a odvadéni déti

Dit& musi byt do MS piivedeno a predano ugitelce zakonnym zastupcem nebo povéfenou osobou
(viz evidenéni listek ditéte). Ucitelka odpovida za dité od jeho ptichodu do MS a piedéani
zakonnymi zastupci ucitelce az do jeho odchodu domi pti predani zdkonnym zastupctim.

Rodic¢e jsou zodpovédni za to, Ze predavaji dité zdravé Pri predavani informuji
ulitelku o zdravotnim stavu ditéte, pFipadné upozorni na obtiZe.
V ptipadé€, ze je zdkonnymi zéstupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v mateiské Skole nebo dalSich mimotadnych ptipadech (navstéva Iékare, rodinné
davody,...) bude s nimi i samostatné dohodnut zptsob predavani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdélavani.
Pokud maji rodi¢e zajem, aby dité vyzvedavala jina osoba, pripadné sourozenec,
vyplni a podepisi pisemné povéfeni. Teprve potom bude dité vydiano. Zadné osobni,
telefonické vzkazy neopraviuji ucitelku k vydani ditéte.
Rodice jsou povinni dité vyzvednout a opustit budovu véas, tj. do 16:15 hodin.
V piipadé opakovaného pozdniho odchodu ditéte z MS bude sepséan s rodi¢i zapis.
Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit€é do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik:
a ) se pokusi povétené osoby kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky feditelku skoly
C) pokud se nepodati kontaktovat zadnou povéienou osobu k vyzvedavani ditéte (viz
evidenéni listek ditdte), tak se fidi postupem doporu¢enym MSMT-36418/2015,
obrati se na zfizovatele/Utad Méstyse Krucemburk/, ktery je podle §15 zakona
359/1999 Sb. O socialn¢ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci
d) piipadné se obrati na policii Ceské republiky podle § 43 zakona ¢.283/1991 Sb. a
ta ve spolupraci Sorganem socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD) =zajisti
piedani. Pokud se bude tato situace opakovat, bude s rodi¢i zahajeno ftizeni o
porusovani pravidel dochazky ditéte do matetské Skoly. Zakonny zastupce ditéte
uhradi zaméstnanci pfiplatek za pfespocetné hodiny.

5. STRAVOVANI DETi, OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI

Pti pfijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé€ se zdkonnymi zastupci
ditéte dny dochazky ditéte a délku jeho pobytu v t€chto dnech v matetské Skole a zarovent dohodne
zpusob a rozsah jeho stravovani. Zménu téchto sjednanych podminek je nutno dohodnout
s feditelkou $koly pisemné osvédéenim o dochazce ditéte do MS.

Podle vyhlasky o $kolnim stravovani ¢. 107/2005 Sb. v § 3 se stanovi, ze dité v MS mé pravo
denné odebrat

a) obéd, jedno predchazejici a jedno navazujici dopliikové jidlo, je-li vzdélavano ve tiidé

S celodennim provozem



b) pokud je dité v dobé& podavani jidla p¥itomno v MS, stravuje se vzdy.

= Dité se miize v MS stravovat polodenné ¢&i celodenng.
» Doby podavani jidel:

Ttida ,,Amalky* - pfesnidavka 8:20 — 8:50 hod.
obéd 11:20 —12:10 hod.
odpoledni svacina 14:15 — 14:45 hod.

Ttida ,,Rékosnicci“- piesnidavka 8:30— 9:00 hod.
obéd 11:30—12:15 hod.
odpoledni svacina 14:15 — 14:45 hod.

Ttida ,,Krtecci® - presnidavka 8:30 — 9:00 hod.
obéd 11:30—12:15 hod.
odpoledni svacina 14:15 — 14:45 hod.

= D&t maji béhem celého pobytu v MS zajistén pitny rezim (ve t¥idé, na zahradg).

*  Omlouvat nepfitomnost ditéte 1ze pti prfedavani ditéte den predem, nejpozdéji pak do
7:30 hodin toho dne. Omlouvat Ize osobné ¢i telefonicky na tel. ¢isle 569 697 297.

= Vpiipad¢ neomluvené absence nebude platba stravného odhlasena v 1.den
nepiitomnosti ditéte.

= Vpfipadé¢ nahlého onemocnéni ditéte je moZno vydat stravu v prvy den nemoci.
Z hygienickych ditvodii je nutno rano pfinést bocnim vchodem do kuchyné podepsané
vlastni nadoby a vyzvednout je tamtéz od 11:30 do 12:00 hodin. Nevyzvednuté jidlo
bude rozdano détem.

* Pfipominky ke stravé hlasi zdkonny zastupce ditéte vedoucimu Skolni jidelny nebo
vedouci kuchatce. Pokud jsou zndny alergické projevy u déti na potraviny, respektuje
toto na zéklad¢ lékatrského potvrzeni. Dietni stravu nevaiime. Na zdklad¢é lékaiské
zpravy o predepsané dieté Ize sepsat dohodu mezi MS a zakonnymi zastupci ditéte.
Rodi¢ si stravu nosi ve vlastnich cistych nadobach s oznacenim jména ditéte.
Zaméstnanci Skolni jidelny stravou pouze ulozi do chladnicky a pted vydejem stravy
ohteji. Za veskeré ptinesené jidlo je odpovédny rodic.

= PLATBA ZA STRAVNE SE PLATI V HOTOVOSTI u feditelky $koly nebo
hospodaiky $koly A TO 15. DNE NASLEDUJICIHO MESICE (nap¥. za zifi v
mésici Fijnu). V mésici zari se vybird zdloha na stravné ve vysi 300,- K¢ za kazdé
dité a vyuctovava se pri ukonceni dochiazky ditéte. Ditéti, které ukonci dochizku
béhem roku se vyuctuje ziloha ihned.

6. KONKRETIZACE ZPUSOBU INFORMOVANI
ZAKONNYCH ZASTUPCU DITETE

= Zékonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, forméch a obsahu
vzdélavani v SVP PV, ktery je volné piistupny na nasténce pro rodi¢e a Vv jednotlivych
tiidach.
= Reditelka $koly svolava na za¢atku roku informativni schiizku tykajici se podstatnych
zélezitosti vzdélavani déti. V pripad¢é nezbytné potieby miize byt svolana 1 mimotadna
schiizka.
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= Informovanost o akcich skoly ziskavéa zdkonny zastupce ditéte prostfednictvim ustniho
sdéleni pedagogickym pracovnikem nebo zpravou na nésténce nebo prostrednictvim
naSich webovych stranek.

= Rodi¢e maji denné moznost hovofit s ucitelkami ve ttidach, vzdy s ohledem na bezpecnost
pritomnych déti pii predavani a odvadéni ditéte. Delsi schiizky je vhodné sjednat predem.

= Pokud chtgji fesit problémy s vedenim MS, obraceji se ve vécech tykajicich se déti v
béznych tfidach na pani ucitelky, které v dany tyden maji ranni sménu. Tyto ucitelky lze
oslovit od 12:30 do 13:00 hodin.

= VSechny zalezitosti ohledné stravovani Ci placeni je nutno fesit s vedouci jidelny.

= Kratké osobni jednani s feditelkou je mozno denn¢ od 12:00 do 13:00 hodin. Delsi schiizky
je vhodné sjednat predem.

= Stiznosti rodi¢il a vefejnosti se fesi prostiednictvim smérnice pro vyfizovani stiznosti.

= StiZznosti ohledné vychovného programu jsou feSeny ze zakona pouze prostfednictvim
feditelky MS nikoli zfizovatelem Méstysem Krucemburk na zkladé pisemné & tistni
stiznosti (dale viz smérnice pro vyfizovani stiznosti na informacni nasténce pro rodice).

7. STANOVENI PODMINEK PRO UHRADU UPLATY ZA
PREDSKOLNI VZDELAVANI

= Uplatu za predskolni vzdélavani uhradi zdkonni zastupci ditéte spoleéné s (thradou za
stravovani a to v hotovosti do 15. dne v mésici ( napi. za mésic zaii 15. zaii).

= Uplata pro piislusny rok je stanovena pro viechny déti matefské $koly ve stejné vysi na
kalendaini mésic.

= Déti s povinou Skolni dochdzkou a s odkladem Skolni dochazky uplatu za predskolni
vzdélavani neplati.

= Reditelka $koly miize v ojedinélych piipadech osvobodit od tiplaty zakonné zastupce
ditéte, pokud si podaji pisemnou zadost (narok hmotné nouze,...)

= Zakonni zastupci ditéte dodrzuji pii thrad¢ uplaty za piedSkolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o uplaté MS ¢&. 33/2006 a jejich dodatkd.

= Pfi pferuseni provozu vice jak 5 dni se Gplata snizuje o polovinu.

8. ORGANIZACE A VNITRNI DENNI REZIM MATERSKE
SKOLY

8.1 Provoz materské Skoly
je od 6:15 -16:15 hodin.

= Kapacita matetské Skoly je stanovena dle zfizovaci listiny na 75 déti ve tfech tfidach.

= NaSe matetska Skola je Skola s celodennim provozem ve tiech heterogennich tfidach.Do
jedné tiidy mateiské Skoly se zatazuji déti z riznych ro¢nikd. Ttida Krteckt a tiida
Rékosnickl se naplituje do poctu 24 déti (vyjimka se souhlasem zfizovatele az na 28 déti).
Ttida Amalek se napliiuje do poctu 19 déti.

= Matefské Skola miize organizovat $kolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci ¢innosti Skoly. Stanoveny denni fad miize byt v téchto ptipadech pozménén.

= Kazda tfida se tidi stanovenym dennim fadem, ktery je vyvéSen v Satnach na nasténce.

= Déti v MS jsou pojistény proti kradeZi a irazu v budové. Toto pojisténi je platné pro
viechny akce, které MS potada. MS neodpovida za iraz v budové nebo na pozemku
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zahrady MS, jestlize k nému doglo po predani ditdte zakonnym zastupctim &i jiné povétené
0sobg¢.

Budova MS je po cely den uzaviena novym bezpeénostnim systémem. Pro piichod do MS
rodi¢e pouziji zvonky do jednotlivych tfid. Po pfedchozi domluvé s ucitelkou Ize privést
déti kdykoliv podle potieby rodiny.

Do MS patii pouze déti zdravé. Utitelky maji pravo v zajmu zachovani zdravi
ostatnich déti nep¥ijmout do MS dité s nachlazenim nebo infekénim onemocnénim.
Pii p¥iznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu MS jsou rodiée telefonicky informovani a
vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dit¢.

Pied vstupem do tiid se z hygienickych davodi piezouvame.

Déti si donesou do MS pevnou obuv na piezuti (backorky, sandale), oble¢eni do t¥idy a na
pobyt venku. Ve iadné podepsat.

Hygienické potieby si pfinesou dle pozadavki ucitelek ve tfide. Doporucujeme dat vsem
détem nahradni obleceni pro pripad potreby (nehoda, politi napojem, proméchani
venku). Je tfeba rozvijet déti v samostatnosti v oblékani (jednoduché obleceni).

MS neruéi za klenoty ani drahé hracky, které si dité& pfinese do MS. Proto je détem ani

z bezpe¢nostnich divoda nedavejte.

MS zajistuje vyménu lizkovin 1x za tfi tydny, vyménu détskych ruénikii jednou tydné i
dle potteby castéji. Kazdé¢ dité ma sviij hieben 0znaceny jménem nebo znackou.
Piedskolni vzd&lavani déti probiha dle SVP PV s motivaénim nazvem ,,Strom poznani*.
MS organizuje akce a $kolni vylety souvisejici se vzdélavaci ¢innosti §koly.

Stanoveny denni reZim miZe byt pozménén v ptipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu predskolniho vzdélavani a to v piipad¢ vyleti, divadelnich a
filmovych predstaveni, exkurzi, détského dne.

8.2 Schazeni a rozchazeni déti

Vsechny déti se schazeji do 7:00 hod rano ve tfidé ,,Krtecka®, kde je zakonni zastupci
ditéte predaji pani ucitelce.

Od 7:00 se déti schazeji na kmenovych tiidach, kde je rodi¢e osobné piedaji pani ucitelce.
Déti obvykle pfichazeji do matetské Skoly do 8:00 hodin, jinak po dohod¢ s tfidni
ucitelkou podle aktudlni potieby rodicii ¢i organizace dne urcité tiidy.

Po dohodé s pani ucitelkou mohou rodice privadéet déti déle.

Polodenni déti si vyzvedavaji rodic¢e po obédé v dobé od 12:15 — 12:45 hod.

V dobé poledniho odpocinku od 12:45 do 14:30 se déti domi vydavaji pouze
vyjimecné piredem po dohodé s rodicem (nap¥. odchod k l1ékaii).

Déti ze tfidy Rékosnickt se predavaji od 15:30 ve tfidé Krtecka.

Od 15:00 — 16:15 se déti rozchazeji ze tiidy Amalek a to ve tfidé ,,Krtecka .

Rodice prevlékaji déti v Satné. Veéci deti ukladaji podle znacek ditéte do policek.Véci déti
oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

Neni pripustné, aby déti prichazely bez doprovodu do tridy nebo samy ztistavaly

v §atné. V tomto p¥ipadé nenese odpovédnost MS za bezpeénost ditéte.

Za priznivého pocasi travi déti kazdy den venku 2 hodiny. Divodem vynechani pobytu
venku jsou: silny mraz, silny dést’, znecisténé ovzdusi, teplota pod -10°C. Mrholeni neni
divodem vynechani pobytu venku. Rodice ptizptisobi détem obleceni dle pocasi véetné
plastének a holinek. Destnik je z divodu bezpecnosti zakazan.

Podrobny denni fad kazdé tfidy je vyvéSen na nasténce v Satné.

Rezim dne v matetské skole je uvolnény a vychazi z potieb déti.

Akce skoly jsou uvetejnovany na nasténce pro rodi¢e a na nasich webovych strankéch.
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= Pokud je z provoznich divodd nutno zaviit odpoledne nékterou tiidu, je informace o
umisténi déti zverejnéna na nasténce pro rodice.

8.3 Prazdninovy provoz

=  Provoz skoly je pferuSen v mésici Cervenci a srpnu zpravidla na 4-5 tydnii po dohod¢
se ziizovatelem. Omezeni nebo pieruseni provozu je dano na védomi rodicim nejméné
2 mésice predem. Pokud rodiée v této dobé pozaduji umisténi ditéte do jiné MS, zajisti
toto feditelka ve spolupraci se zfizovatelem.

= Provoz skoly je dale pferusen zpravidla na dobu 1 tydne VvV mésici prosinci v dob¢
vanoCnich prazdnin.

= Provoz matefské Skoly lze ze zévaznych divodi a po projednéni se ziizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Za zavazné divody se povazuji organizaéni ¢i
technické pficiny, které znemoznuji faddné poskytovani piedskolniho vzd€lavani.
Informace o omezeni nebo preruSeni provozu zvetejni feditelka Skoly v€as na nésténce.

8.4 Styk s veiejnosti

= Mateiskd Skola Krucemburk prostfednictvim pravidelnych schiizek s vefejnosti,
pravidelné informuje rodi¢e a ob&any, ktefi maji o ¢innost v MS zajem, o vychovnych a
jakychkoliv dalsich zménach v MS.

= Matefska Skola Krucemburk se pocitd mezi vetejné vychovné instituce, to znamena Ze
do prostor mateiské Skoly ma piistup vetejnost, a to za urcitych podminek.

=  Vefejnost se mize seznamovat s plany MS, s prostory MS, s vychovnym piisobenim
pedagogickych pracovnikd, mize mit dotazy, pfipominky, stiznosti a tim se muze
podilet na dalsim planovani MS.

= Toto viechno s védomim feditelky MS.

= Pi pobytu v MS se vefejnost idi Skolnim fadem MS, ochraiiuje a neniéi vefejny
majetek. Dba na svou bezpednost, nenarusuje Skolni vzd&lavaci program pro
predskolni vzdélavani, ale chova se v souladu s témito plany.

= Pracovnici MS NENESOU ODPOVEDNOST za bezpe¢nost téchto osob!!!

= V pfipadé, Ze tyto osoby jakymkoli zplisobem narusuji chod matefské Skoly, mohou byt
z MS vykéazany.

9. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY
ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

9.1 Péce o zdravi a bezpec¢nost pri vzdélavani

= Matetska Skola plni podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, ochrany
proti projevaim diskriminace a proti patologickym jevam.

= D¢éti v matetské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovani. Pouceni je
vzdy zaznamenano do tfidnich knih.
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=  Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pifevezme od jeho zakonného zastupce ¢i povéiené osoby az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pifeda povétené osobé (viz evidenéni listek ditéte - pisemné
povéieni).

=  Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogiCti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska pracovné prévni
legislativa.

= Zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu venku je zajiStovano poctem pedagogickych
pracovnikl podle poc¢tu déti tak, aby byla zajisténa bezpecnost a ochrana zdravi vSech
déti. Pii cviceni na prulezkach, sportovnich sestavach,kde hrozi nebezpeci urazu je
vzdy pfitomen pedagog. Nedovoli détem samostatné vzdaleni do prostor zahrady, kam
sam nevidi, kde nemiize mit pfehled o détech.

= Pfi pobytu mimo Skolni zahradu se uc¢i déti chodit ve dvojicich. Pouzivaji bezpecnostni
vesty a k prechazeni komunikace pedagog pouziva zastavovaci tercik.

= Pedagogové maji trvale povoleny vychazky s détmi po obci i mimo obec. Pfi pobytu
mimo areal MS pedagog priib&zné& kontroluje podet déti a méa o détech staly prehled.

= Pii specifickych ¢innostech /napt. vylety/ uréi feditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti
déti co nejvice pracovnikit MS, které je V pracovné-pravnim vztahu k pravnické osobg,
ktera vykonava ¢innost v MS.

= Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti muze pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
piebirani ditéte podezieni, ze dité neni zdravé pozadat zdkonného zastupce ditéte 0
doloZeni zdravotni zpiisobilosti ditéte potvrzenim od oSetiujiciho 1ékate.

= Pfi pobytu déti v pfirod¢ se pouzivaji pouze zndmda bezpecna mista a pedagogicti
pracovnici zkontroluji prostor a odstrani v§echny nebezpecné véci a prekazky.

= Pfi sportovnich c¢innostech a pohybovych aktivitich déti kontroluji pedagogicti
pracovnici, zda prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né piipraveny (kontrola tv.
naradi a nacini).

= Pfi pracovnich a vytvarnych ¢innostech déti pracuji s nezbytnymi nastroji (zaoblené
nlzky, kladivka) za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika.

= Pedagogové détem nesmi podavat v dobé pobytu vMS zadné 1éky ani lé&iva.
V zavaznych ptipadech (napf. alergie, astma, epilepsie apod.) na zdkladé pisemné
zadosti zdkonného zastupce ditéte, doporuceni lékafe a pouceni pedagoga lze léky
podat (v piipadé ohrozeni zivota ditéte).

= VSichni pracovnici $koly jsou pravidelné Skoleny v oblasti BOZP.

= VSichni pracovnici se fidi pokyny (Bezpecnostni opatieni pii praci s détmi v matei'ské
Skole (Priloha BOZP — ¢. 1), Pokyny k zajiSténi bezpecnosti ochrany zdravi déti.

9.2 Opatreni pri uraze

* VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni okamZité poskytnout prvni pomoc pfi
jakémkoliv uraze, v pfipad¢ potieby pfivolaji lékaiskou pomoc, v nezbytné¢ nutném
pfipadé zajisti pfevoz zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni
bezodkladné informovat feditelku Skoly a zakonné zastupce ditéte, vyzadat si souhlas
S ptipadnym oSetfenim ditéte od dané¢ho lékare.

= Déti v matetské Skole jsou pojiStény proti irazu pro veskeré aktivity, které organizuje
matefska skola (napf. plavecky vycvik, spolecné akce rodict a déti, vylety).

9.3 Bezpecnost na akcich Skoly
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diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

10.

V piipadé konani akci srodi¢i, jejiz pofadani neni v provozni dobé MS je tedy

dobrovolna a kona se za pfitomnosti zdkonnych zéastupct ditéte, za své dit¢ nesou

plnou odpovédnost.

= Jestlize se akce ucastni dité, které nebylo pfedano zdkonnym zastupctim,odpovida za
jeho bezpecnost pedagog do doby piedani ditéte zakonnému zastupci.V piipadé , ze si
zakonni zastupci vyzvedli své dité z MS a ihned se piesunuli na misto konani akce, tak
jiz dité neni v pé¢i MS a $kola nenese zodpovédnost za dits.

=  VsSichni zaméstnanci Skoly ohlasuji feditelce Skoly poznatky o tom, ze je dité
sikanovano, Ze je tyrano &i zneuzivano i mimo MS.

= Reditelka $koly pii uraze ditdte zajisti, aby byly objektivng zjistény a piipadnd

odstranény pficiny urazu. VSechny Skolni irazy jsou evidovany v knize traz.

9.4 Ochrana pred sociilné patologickymi jevy a pred projevy

4

= Vramci SVP PV se zaméfujeme u déti na zdravy zptisob Zivota . Déti jsou nenasilnou
formou a pfimétené k jejich veéku a schopnostem seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize hry, video),
hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani.

= Nage MS ma vytvoieny Minimalni preventivni program .

= Vramci prevence pied projevy diskriminace, rasismu, neptatelstvi a nasili sleduji
pedagogiéti pracovnici MS vztahy mezi détmi ve tiidnim kolektivu s cilem fesit
piipadné problémy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

=  VSichni zaméstnanci Skoly prabézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skole
z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi.

= Ddlezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvotfeni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzijem, mezi détmi a pracovniky MS a mezi pedagogickymi pracovniky
a zdkonnymi zastupci déti.

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

= Po dobu vzdélavani ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogiCti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s u¢ebnimi pomickami, hratkami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek MS.

= Zakonni zéastupci ditéte pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou pro piedavani a
vyzvedavani ditéte, po dobu jednani s pedagogickym pracovnikem nebo po dobu
jednani s ostatnimi zaméstnanci MS..

= Po dobu pobytu v prostorach MS jsou povinni zakonni zastupci ditéte chovat se tak,
aby neposkozovali majetek MS.

= Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

= V celé¢ budové a prostorach Skoly plati piisny zédkaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebicl, zdkaz koufeni a zdkaz vodéni psti.

=V prostorach skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na sva mista, kterd jsou
k tomu uréena.
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Zavérefna ustanoveni

Reditelka MS seznami zékonné zastupce déti a zaméestnance MS s obsahem tohoto Skolniho fadu.
Jeho dodrzovani je zavazné pro zékonného zastupce déti a jimi poveéfené osoby a zameéstnance
MS.

V Krucemburku 27.8.2017 Marta Misatova, feditelka Skoly

Aktualizovano 30.8.2018
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